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УТВЕРЖДАЮ

Директор
 АУ «Экспериментальный театр» Минкультуры Чувашии
________________ В. Н. Проворов

«___»____________2015 г.

ПОЛОЖЕНИЕ

о  Единой комиссии по размещению заказов путём проведения конкурса, открытого аукциона в электронной форме, запроса котировок  на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг) автономного учреждения Чувашской Республики «Чувашский государственный экспериментальный театр драмы» Министерства культуры, по делам национальностей и архивного дела Чувашской Республики

1. Комиссия по размещению заказов при закупке товаров, работ, услуг

1.1. При размещении заказа путём проведения конкурса, открытого аукциона в электронной форме, запроса котировок цен на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг) в АУ «Экспериментальный театр» Минкультуры Чувашии города Новочебоксарска создается единая комиссия (далее – Комиссия). 

1.2. Комиссия создается в целях подведения итогов и определения победителей при размещении заказов путем проведения конкурса, открытого аукциона в электронной форме, запроса котировок цен на поставки товаров, выполнение работ услуг для нужд АУ «Экспериментальный театр» Минкультуры Чувашии.
1.3. Исходя из целей деятельности Комиссии, определенных настоящим Положением, в задачи Комиссии входит: 

· обеспечение объективности при рассмотрении и оценке заявки на участие в конкурсе, в открытом аукционе в электронной форме, котировочных заявок, поданных на бумажном носителе, либо поданных в форме электронных документов;

· обеспечение эффективности и экономности использования бюджетных средств;

· соблюдение принципов публичности, прозрачности, конкурентности, равных условий и не дискриминации при размещении заказов; 

· устранение возможностей злоупотребления и коррупции при размещении заказов.

1.4. Порядок формирования Комиссии:

· Комиссия является коллегиальным органом АУ «Экспериментальный театр» Минкультуры Чувашии, созданным на постоянной основе;

· персональный состав Комиссии утверждается АУ «Экспериментальный театр» Минкультуры Чувашии  до опубликования извещений о проведении запроса котировок или до размещения сведений о проведении торгов (открытые конкурсы, открытые аукционы в электронной форме);
· в состав Комиссии входят не менее пяти человек – членов Комиссии. Председатель является членом Комиссии. По решению АУ «Экспериментальный театр» Минкультуры Чувашии  в составе Комиссии может быть также утверждена должность секретаря Комиссии. Если такая должность не предусматривается, то функции секретаря Комиссии, в соответствие с настоящим Положением, выполняет любой член Комиссии, уполномоченный на выполнение таких функций председателем;

· Комиссия формируется преимущественно из числа специалистов, прошедших профессиональную переподготовку или повышение квалификации в области организации размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд АУ «Экспериментальный театр» Минкультуры Чувашии. Председателем Комиссии может быть только физическое лицо, прошедшее профессиональную переподготовку или повышение квалификации в области организации размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд АУ «Экспериментальный театр» Минкультуры Чувашии.

· членами Комиссии не могут быть лица, которые лично заинтересованы в результатах размещения заказа, либо физические лица, на которых способны оказывать влияние участники размещения заказа. В случае выявления в составе Комиссии указанных лиц, АУ «Экспериментальный театр» Минкультуры Чувашии обязан незамедлительно заменить их иными физическими лицами, которые лично не заинтересованы в результатах размещения заказа и на которых не способны оказывать влияние участники размещения заказа.

· замена члена Комиссии осуществляется только по решению АУ «Экспериментальный театр» Минкультуры Чувашии, принявшего решение о создании комиссии.

1.5. Основные функции Комиссии:

· рассмотрение, оценка и сопоставление заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме, заявок на участие в конкурсе, котировочных заявок;

· подведение итогов и определение победителя в проведении конкурса, открытого аукциона в электронной форме, запроса котировок;

· ведение и подписание Протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе, в открытом аукционе в электронной форме, котировочных заявок, Протокола об отказе от заключения контракта.

1.6.  Наряду со своими основными функциями на членов Комиссии возлага-    

ется функция обеспечения контроля за своевременным проведением АУ 

«Экспериментальный театр» Минкультуры Чувашии следующих мероприятий:

· размещение извещения о проведении запроса котировок, о проведении конкурса, открытого аукциона в электронной форме на официальном сайте;

· разработка текста запроса котировок;

· прием и регистрация заявок на участие в  конкурсе, об открытом аукционе в электронной форме, котировочных заявок;

подписание Протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в открытом 

аукционе в электронной форме, заявок на участие в конкурсе, котировочных 
заявок АУ «Экспериментальный театр» Минкультуры Чувашии;

· передача победителю в проведении  конкурса, открытого аукциона в электронной форме, запроса котировок одного экземпляра Протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе, в открытом аукционе в электронной форме, котировочных заявок и проекта контракта;

· размещение Протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе, в открытом аукционе в электронной форме, котировочных заявок на официальном сайте;

· ответы на запросы участников о разъяснении результатов рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе, заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме, котировочных заявок;

· хранение протоколов, составленных в ходе проведения конкурса, открытого аукциона в электронной форме, запроса котировок, котировочных заявок, в течение трех лет с момента проведения конкурса, открытого аукциона в электронной форме, запроса котировок.

1.7. Права и обязанности Комиссии, ее отдельных членов.

1.7.1. Комиссия обязана:

· проверять соответствие участников размещения заказа предъявляемым к ним требованиям, установленным законодательством РФ;

· не допускать участника размещения заказа к участию в  конкурсе, в открытом аукционе в электронной форме, в запросе котировок в случаях, установленных законодательством РФ о размещении заказов;

· исполнять предписания уполномоченных на осуществление контроля в сфере размещения заказов органов власти, об устранении выявленных ими нарушений законодательства РФ и иных нормативных правовых актов о размещении заказов;

· не проводить переговоров с участниками размещения заказа во время проведения процедур размещения заказов, кроме случаев обмена информацией, прямо предусмотренных законодательством РФ.

1.7.2. Комиссия в праве:

· в случаях, предусмотренных законодательством РФ о размещении заказов, отстранять участников размещения заказа от участия в процедурах размещения заказов на любом этапе их проведения;

· обратиться к АУ «Экспериментальный театр» Минкультуры Чувашии за разъяснениями по предмету закупки;

· при необходимости привлекать к своей работе экспертов.

1.7.3. Члены Комиссии обязаны:

· знать и руководствоваться в своей деятельности требованиями законодательства Российской Федерации и настоящего Положения;

· лично присутствовать на заседаниях Комиссии, отсутствие на заседании Комиссии допускается только по уважительным причинам в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации;

· соблюдать правила рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе, заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме, котировочных заявок;

· проверять правильность содержания Протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе, заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме, котировочных заявок, в том числе правильность отражения в этих Протоколах своего выступления;

· не допускать разглашения сведений, ставших им известными в ходе проведения процедур размещения заказов, кроме случаев прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации.

1.7.4. Члены Комиссии вправе:

· знакомиться со всеми представленными на рассмотрение документами и сведениями, составляющими заявку на участие в конкурсе, в открытом аукционе в электронной форме, в запросе котировок;

· выступать по вопросам повестки дня на заседаниях Комиссии;

· письменно излагать свое особое мнение, которое прикладывается к Протоколу вскрытия конвертов, Протоколу рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе, заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме, котировочных заявок, в зависимости от того, по какому вопросу оно излагается.

1.7.5. Члены Комиссии:

· присутствуют на заседаниях Комиссии и принимают решения по вопросам, отнесенных к компетенции Комиссии настоящим Положением и законодательством РФ;

· осуществляют рассмотрение и оценку заявок на участие в конкурсе, заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме, котировочных заявок, в соответствии с требованиями действующего законодательства, документации заявок на участие в конкурсе, заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме запроса котировок и настоящего Положения;

· подписывают Протокол вскрытия конвертов, Протокол рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе, заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме, котировочных заявок;

· принимают участие в определении победителя, конкурса, открытого аукциона в электронном виде, запроса котировок, в том числе путем обсуждения и голосования;

· осуществляют иные действия в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

1.7.6. Председатель Комиссии:

· осуществляет общее руководство работой Комиссии и обеспечивает выполнение настоящего Положения;

· утверждает график проведения заседаний Комиссии;

· объявляет заседание правомочным или выносит решение о его переносе из-за отсутствия необходимого количества членов;

· открывает и ведет заседания Комиссии, объявляет перерывы;

· объявляет состав Комиссии;

· подписывает Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, в открытом аукционе в электронной форме, в запросе котировок, Протокол рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе, заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме, котировочных заявок;

· объявляет победителя конкурса, открытого аукциона в электронной форме, запроса котировок;

· осуществляет иные действия в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

1.7.7. Секретарь Комиссии:

· осуществляет подготовку заседаний Комиссии, включая оформление и рассылку необходимых документов, информирование членов Комиссии по всем вопросам, относящимся к их функциям, в том числе извещает лиц, принимающих участие в работе комиссии, о времени и месте проведения заседаний, не менее чем за три рабочих дня до их начала и обеспечивает членов Комиссии необходимыми материалами;

· по ходу заседаний Комиссии оформляет Протокол вскрытия конвертов, Протокол рассмотрения и оценки заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме, заявок на участие в конкурсе, котировочных заявок;

· осуществляет иные действия организационно-технического характера в соответствии с законодательством РФ и настоящим Положением.

1.8. Ответственность членов Комиссии 

1.8.1. Любые действия (бездействия) Комиссии могут быть обжалованы в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, если такие действия (бездействия) нарушают права и законные интересы участника (ов) размещения заказа. В случае такого обжалования Комиссия обязана:

· представить по запросу уполномоченного органа сведения и документы, необходимые для рассмотрения жалобы;

· приостановить проведение отдельных процедур размещения заказа до рассмотрения жалобы по существу, в случае получения соответствующего требования от уполномоченного органа;

· довести до сведения АУ «Экспериментальный театр» Минкультуры Чувашии информацию о том, что АУ «Экспериментальный театр» Минкультуры Чувашии не вправе заключить контракт до рассмотрения жалобы, при этом срок, установленный для заключения контракта, подлежит продлению на срок рассмотрения жалобы по существу.

1.8.2. Члены Комиссии, виновные в нарушении законодательства Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд АУ «Экспериментальный театр» Минкультуры Чувашии; иных нормативных правовых актов Российской Федерации и настоящего Положения, несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.


1.8.3. Член Комиссии, допустивший нарушение законодательства Российской Федерации и (или) иных нормативных правовых актов Российской Федерации о размещении заказов может быть заменен по решению АУ «Экспериментальный театр» Минкультуры Чувашии, а также по представлению или предписанию органа, уполномоченного на осуществление контроля в сфере размещения заказов, выданному АУ «Экспериментальный театр» Минкультуры Чувашии названным органом.

1.8.4. Члены Комиссии, и привлеченные комиссией эксперты не вправе распространять сведения, составляющие государственную, служебную или коммерческую тайну, ставшие известными им в ходе размещения заказа путем проведения конкурса, открытого аукциона в электронной форме или запроса котировок.
